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Zapytanie ofertowe 

w sprawie zamówienia, do którego nie stosuje się ustawy – Prawo zamówień publicznych*  

Urząd Rejestracji Produktów Leczniczych, Wyrobów Medycznych i Produktów Biobójczych, dalej „Urząd” 

lub „zamawiający”, zaprasza do składania ofert na przeprowadzenie szkolenia nt. „Organizacja 

i funkcjonowanie działu administracji rządowej – zdrowie w warunkach zewnętrznego zagrożenia 

bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny” wraz z treningiem strzeleckim – całość przeznaczona dla 

50 pracowników kadry kierowniczej (40 pracowników Urzędu Rejestracji Produktów Leczniczych, 

Wyrobów Medycznych i Produktów Biobójczych oraz 10 pracowników Głównego Inspektoratu 

Farmaceutycznego) do wykonania w dniach 18-29 października 2021 r. w zakresie obejmującym 

dwudniowe szkolenie wraz z  treningiem strzeleckim, transport, nocleg oraz wyżywienie dla 50 osób. 

Wymagania dotyczące szkolenia: 

1. Zajęcia teoretyczno - warsztatowe (4 godziny lekcyjne) obejmujące następujące zagadnienia:  

 system zarządzania kryzysowego jako element bezpieczeństwa narodowego;  

 system kierowania bezpieczeństwem narodowym; 

 system stałych dyżurów;  

 zasady i sposób realizacji zadań operacyjnych 

2. Trening strzelecki: 

Strzelanie konkursowe z broni krótkiej i długiej.  

Wymagania dotyczące wykładowców i instruktorów: 

 co najmniej 3-letnie doświadczenie w przeprowadzaniu szkoleń przeznaczonych dla pracowników 

jednostek administracji publicznej,  

 wykładowcy skierowani do przeprowadzenia szkolenia posiadają wiedzę i doświadczenie w zakresie 

realizacji zadań obronnych przez organy administracji rządowej oraz znajomość funkcjonowania systemu 

zarządzania kryzysowego i kierowania bezpieczeństwem narodowym, w tym też realizacji stałych 

dyżurów i zadań operacyjnych, 

 trzech instruktorów strzeleckich z uprawnieniami do pracy z bronią obiektowo-szkoleniową oraz 

z dopuszczeniem do pracy z bronią samoczynną i uprawnieniami prowadzącego strzelanie z broni 

samoczynnej, 

 w zespole szkoleniowym lekarz - ratownik pola walki oraz instruktor z uprawnieniami szkoleniowymi 

TCCC i pierwszej pomocy, 

 instruktor z uprawnieniami instruktorskimi SERE poziom C. 

Wykonawca zapewnia sprzęt niezbędny do treningu, stosownie wykwalifikowaną obsługę instruktorską 

oraz zabezpieczenie medyczne. 

Po zakończeniu szkolenia wykonawca przekaże zamawiającemu zaświadczenia wystawione dla wszystkich 

uczestników, potwierdzające ich udział w szkoleniu. 

Wykonawca przeprowadzi ankietę wśród uczestników szkolenia na podstawie arkusza indywidualnej oceny 

szkolenia (AIOS) i sporządzi sprawozdanie, które zawiera podstawowe informacje o szkoleniu, oraz analizę 

AIOS sporządzonych przez pracowników uczestniczących w szkoleniu (na podstawie druków Urzędu). 

 

 

 

                                                 
* Ustawa z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, ze zm.) 



Zakres usług towarzyszących szkoleniu (dla 50 osób) 

Miejsce realizacji: ośrodek szkoleniowy lub hotel położony maksimum 1 godzinę dojazdu od Warszawy, 

zapewniający miejsca noclegowe dla wszystkich uczestników szkolenia w pokojach jednoosobowych 

z łazienkami, posiadający zaplecze gastronomiczne umożliwiające przygotowanie posiłków zgodnie 

z harmonogramem szkolenia; sala wykładowa wyposażona w rzutnik multimedialny; strzelnica położona 

w okolicach miejsca zakwaterowania, posiadająca aktualne atesty dopuszczające do strzelania z broni 

samoczynnej. 

Transport: w pierwszym dniu dowóz uczestników z siedziby Urzędów do strzelnicy oraz z obiektu 

strzelnicy do miejsca zakwaterowania, a w drugim dniu z miejsca zakwaterowania do siedziby Urzędów.  

Wyżywienie: w pierwszym dniu przerwa kawowa oraz obiad w plenerze, kolacja w miejscu 

zakwaterowania, w drugim dniu śniadanie i obiad w miejscu zakwaterowania. Przerwa kawowa i obiad 

w plenerze obejmuje przygotowanie odpowiedniego miejsca, wydanie posiłków oraz sprzątnięcie po 

zakończeniu. Wykonawca zobowiązany jest do terminowego przygotowania posiłków (najpóźniej na 30 

minut przed planowanym spotkaniem), zapewnienia wysokiej jakości produktów do przygotowania 

posiłków, zapewnienia naczyń do posiłków dla uczestników szkolenia. 

Sposób obliczenia ceny: wynagrodzenie ryczałtowe, obejmujące całkowity koszt przygotowania 

i przeprowadzenia szkolenia, treningu strzeleckiego, transportu oraz usług hotelarsko-restauracyjnych/ 

gastronomicznych. 

Zapytanie ofertowe kierowane jest do oferentów/wykonawców posiadających zdolność techniczną lub 

zawodową oraz dysponujących wykwalifikowanymi osobami, które umożliwiają realizację zamówienia 

z należytą starannością w celu uzyskania odpowiedniego poziomu jakości usług.  

Wykonawca spełnia kryteria określone w § 8 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 24 czerwca 

2015 r. w sprawie szczegółowych warunków organizowania i prowadzenia szkoleń w służbie cywilnej                 

(Dz. U. poz. 960). 

Realizacja szkolenia może zostać powierzona wykonawcy, który spełnia następujące kryteria: 

 posiada doświadczenie w prowadzeniu działalności szkoleniowej, zgodnie z niżej podanym warunkiem; 

 posiada odpowiadający potrzebom zamawiającego program szkolenia; 

 dysponuje wykładowcami i instruktorami (pracownikami lub współpracownikami) dającymi rękojmię 

należytej realizacji programu szkolenia, zgodnie z niżej podanym warunkiem. 

Potwierdzeniem spełnienia ww. kryteriów, będą złożone przez wykonawcę wraz z ofertą: 

 oświadczenie o spełnianiu wymaganych kryteriów wraz z informacjami na temat posiadanego 

doświadczenia w prowadzeniu działalności szkoleniowej; wykonawca zorganizował i przeprowadził 

w okresie po 1 stycznia 2018 r. co najmniej 5 szkoleń o tematyce związanej z obronnością, 

przeznaczonych dla pracowników administracji  publicznej;  

 proponowany szczegółowy program szkolenia; 

 wykaz wykładowców i instruktorów, którzy będą realizować program szkolenia, wraz z informacjami 

na temat ich kwalifikacji i doświadczenia; wykonawca dysponuje wykładowcami i instruktorami, 

z których każdy przeprowadził w okresie po 1 stycznia 2018 r. co najmniej 4 szkolenia o tematyce 

związanej z obronnością, przeznaczone dla pracowników administracji  publicznej. 

Zestawienie dotyczące doświadczenia w przeprowadzeniu szkoleń w ww. zakresie tematycznym powinno 

zawierać następujące dane: nazwa podmiotu, na rzecz którego zostało przeprowadzone szkolenie, liczba 

uczestników kursu, okres/termin szkolenia, imię i nazwisko wykładowców lub instruktorów prowadzących 

szkolenie.  

OFERTĘ składa się na załączonym formularzu za pośrednictwem platformy elektronicznej dostępnej pod 

adresem https://urpl.ezamawiajacy.pl, w terminie upływającym w dniu 8 października br. o godz. 12:00. 

Wykonawca składa OFERTĘ w postaci elektronicznej jako odwzorowanie cyfrowe (skan) z własnoręcznym 

podpisem albo (alternatywnie) poświadczoną podpisem elektronicznym przez osobę/y uprawnioną/e do 

reprezentacji wykonawcy. Zaleca się składanie na platformie dokumentów w formacie pdf, po ich 

podpisaniu e-podpisem w formacie PAdES. 



Ewentualne wyjaśnienia uzyskać można najpóźniej na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, 

kontaktując się poprzez ww. platformę lub pocztą elektroniczną na e-mail lidia.kornacka@urpl.gov.pl. 

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisów Kodeksu cywilnego. Złożenie/ 

zamieszczenie oferty na ww. platformie lub potwierdzenie wpłynięcia oferty nie stanowi zawarcia umowy. 

Zamówienie zostanie udzielone wykonawcy, który zaoferował najniższą całkowitą cenę za wykonanie 

zamówienia oraz przyjął wymagania zamawiającego określone w zapytaniu ofertowym i we wzorze umowy. 

Zamawiający może prowadzić negocjacje w celu ustalenia ostatecznej ceny, z wybranymi wykonawcami, 

którzy złożyli ofertę oraz spełniają wymagania w zakresie właściwości podmiotowej i przedmiotu 

zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niedokonania wyboru oferty w szczególności, gdy taki 

wybór nie leży w interesie zamawiającego, brak jest środków na sfinansowanie zamówienia lub ponowienie 

zapytania ofertowego zapewni wyższy poziom konkurencyjności w tej procedurze. 


