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                                          Zapytanie ofertowe 
w sprawie zamówienia, do którego nie stosuje się ustawy – Prawo zamówień publicznych* 

Urząd Rejestracji Produktów Leczniczych, Wyrobów Medycznych i Produktów Biobójczych (dalej 
„Urząd” lub „zamawiający”) zaprasza do składania ofert w przedmiocie: usługi świadczone w ciągu 12 
miesięcy w zakresie drobnych napraw i konserwacji. Zamówienie obejmuje wykonywanie na rzecz 
zamawiającego w okresie od 3 kwietnia 2018 r. do 2 kwietnia 2019 r. następujących prac: 
1) drobne naprawy ogólnobudowlane, tj. elektryczne, hydrauliczne, ślusarskie, stolarskie, a także usługi 

podobnego rodzaju; 
2) drobne naprawy i konserwacje sprzętów biurowych (z wyjątkiem urządzeń komputerowych, 

elektronicznych, informatycznych), będących własnością Urzędu, oraz sprawdzanie tych sprzętów pod 
kątem przydatności do dalszego użytkowania, a także usługi podobnego rodzaju; 

3) w razie zaistnienia awarii w zakresie wskazanym w pkt 1 i 2, zabezpieczenie miejsca awarii oraz 
poinformowanie zamawiającego o sposobie jej usunięcia i kosztach tej operacji; 

4) przeglądy i okresowe konserwacje (2 razy w roku) 11 kpl. filtrów odwróconej osmozy, zainstalowanych 
w instalacji  wodociągowej;  

5) instalacja i podłączanie urządzeń elektrycznych, z wyjątkiem urządzeń komputerowych oraz 
informatycznych (ok. 50 razy w roku); 

6) montaż i wymiana oznakowania, tj. tabliczek przydrzwiowych (wizytówek), tablic informacyjnych, itp.; 
7) przenoszenie, montaż i obsługa nagłośnienia (przenośny system audio zapewnia zamawiający) oraz 

urządzeń innych niż komputerowe, w salach konferencyjnych w siedzibie Urzędu (ok. 12 razy w roku). 

Usługi podlegają realizacji: 
− w  pomieszczeniach zajmowanych przez zamawiającego na podstawie umów najmu w budynkach 

położonych przy Al. Jerozolimskich 181C (siedziba) i ul. Przecławskiej 1 w Warszawie; 
− od poniedziałku do piątku, z wyjątkiem dni świątecznych, w ciągu 8 godzin (8:00-16:00);  
− samodzielnie przez wykonawcę albo przez pracownika zatrudnionego na podstawie umowy o pracę 

przez wykonawcę lub podmiot, który zatrudnił daną osobę na podstawie umowy o pracę na rzecz 
wykonawcy, zgodnie z przepisami Kodeksu pracy.  

Usługi w zakresie drobnych napraw i konserwacji podlegają realizacji z materiałów zakupionych 
i powierzonych wykonawcy przez zamawiającego, pod warunkiem opisania wszystkich wykonanych 
czynności w książce przeglądów i napraw (stanowiącej własność zamawiającego), którą wykonawca jest 
obowiązany prowadzić pod nadzorem upoważnionego pracownika Urzędu, potwierdzającego wykonanie 
czynności oraz ilości zużytych materiałów. 

Wykonawca własnym staraniem zapewni wykonanie usług, w szczególności: 

1) posługując się technologiami i używając własnych narzędzi do wykonywania napraw lub konserwacji; 

2) angażując do wykonania napraw lub konserwacji osobę posiadającą niezbędne kwalifikacje, w tym 
uprawnienia elektryczne do 1 kV (SEP), oraz wyposażoną m.in. w odpowiednie narzędzia i ubranie 
robocze (spodnie, bluza w jednolitym kolorze), a także identyfikator; 

3) przestrzegając przepisów z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpożarowej; 

4) wykonując, bez zbędnej zwłoki, polecenia upoważnionego pracownika zamawiającego. 

Wykonawca wyposaży pracownika wykonującego usługi w telefon komórkowy służący w całym okresie 
umowy do łączności z upoważnionymi pracownikami zamawiającego. 

                                                 
* Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych  



 

Wykonawca jest zobowiązany posiadać w całym okresie umowy ubezpieczenie własnej odpowiedzialności 
cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, na sumę gwarancyjną 
o równowartości nie mniejszej niż 40 000 PLN. 

Zapytanie ofertowe kierowane jest do wykonawców posiadających doświadczenie zawodowe oraz 
zatrudniających wykwalifikowane osoby, które umożliwiają realizację usług na odpowiednim poziomie 
jakości, w szczególności osoba skierowana przez wykonawcę do wykonywania usług legitymuje się 
uprawnieniami elektrycznymi do 1 kV (SEP), co należy potwierdzić stosownym zaświadczeniem. 

Sposób obliczenia ceny: zgodnie z formularzem OFERTA. Z tytułu należytego wykonania usług 
przysługuje wykonawcy ryczałtowe wynagrodzenie netto, powiększone o należny podatek od towarów 
i usług (wynagrodzenie brutto).   

Ewentualne wyjaśnienia uzyskać można najpóźniej na 5 dni przed upływem terminu składania ofert 
kontaktując się pocztą elektroniczną na adres kazimierz.juszczak@urpl.gov.pl  

Przed złożeniem oferty zamawiający zaleca zapoznanie się z przedmiotem zamówienia w miejscu jego 
wykonywania (siedziba Urzędu), po uprzednim uzgodnieniu terminu spotkania w drodze elektronicznej na 
adres kazimierz.juszczak@urpl.gov.pl 

Oferty  prosimy składać na formularzu załączonym do zapytania ofertowego, w terminie do 14 marca br. 
przesyłając odwzorowanie cyfrowe (skan) OFERTY pocztą elektroniczną jednocześnie na adresy:  

kazimierz.juszczak@urpl.gov.pl oraz zampubl@urpl.gov.pl 

Wpłynięcie oferty zostanie niezwłoczne potwierdzone danemu wykonawcy pocztą elektroniczną, co nie 
stanowi zawarcia umowy.   

Zamawiający zastrzega sobie możliwość prowadzenia negocjacji w celu ustalenia ostatecznej ceny, 
z wybranymi wykonawcami, którzy złożyli oferty oraz spełniają wymagania w zakresie właściwości 
podmiotowej i przedmiotu zamówienia. 

Wykonanie zamówienia zostanie powierzone wykonawcy, który zaoferował ostatecznie najniższą cenę za 
wykonanie zamówienia i przyjął wymagania zamawiającego określone w zapytaniu ofertowym. 



 
 OFERENT/WYKONAWCA  
 
 
 
 
 
nazwa, siedziba, adres, 
NIP, REGON, e-mail, telefon 

O F E R T A 
ZAMAWIAJ ĄCY 

Urząd Rejestracji Produktów Leczniczych,  
Wyrobów Medycznych i Produktów Biobójczych 

 02-222 Warszawa, Al. Jerozolimskie 181C  

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe (znak dokumentu: UR.BAG.AGG.222.2.2017.KJ.27), dotyczące 
zamówienia w przedmiocie: usługi świadczone w ciągu 12 miesięcy w zakresie drobnych napraw 
i konserwacji, które obejmują następujące prace: 
1) drobne naprawy ogólnobudowlane, tj. elektryczne, hydrauliczne, ślusarskie, stolarskie, a także usługi 

podobnego rodzaju; 
2) drobne naprawy i konserwacje sprzętów biurowych (z wyjątkiem urządzeń komputerowych, 

elektronicznych, informatycznych), będących własnością Urzędu, oraz sprawdzanie tych sprzętów pod 
kątem przydatności do dalszego użytkowania, a także usługi podobnego rodzaju; 

3) w razie zaistnienia awarii w zakresie wskazanym w pkt 1 i 2, zabezpieczenie miejsca awarii oraz 
poinformowanie zamawiającego o sposobie jej usunięcia i kosztach tej operacji; 

4) przeglądy i okresowe konserwacje (2 razy w roku) 11 kpl. filtrów odwróconej osmozy, zainstalowanych 
w instalacji  wodociągowej;  

5) instalacja i podłączanie biurowych urządzeń elektrycznych, z wyjątkiem urządzeń komputerowych oraz 
informatycznych (ok. 50 razy w roku); 

6) montaż i wymiana oznakowania, tj. tabliczek przydrzwiowych (wizytówek), tablic informacyjnych, itp.; 
7) przenoszenie, montaż i obsługa nagłośnienia (przenośny system audio zapewnia zamawiający) oraz 

urządzeń innych niż komputerowe, w salach konferencyjnych w siedzibie Urzędu (ok. 12 razy w roku) 

składamy ofertę na wykonanie ww. zamówienia za miesięcznym wynagrodzeniem brutto …………PLN  

(słownie złotych:……………………………………………………………………………………..)  

całkowita cena za cały okres (12 miesięcy) obowiązywania umowy wynosi ……………….. PLN brutto 

(słownie złotych: ………………………………………………………………………………….) 

w tym należny podatek od towarów i usług wynosi…………………………PLN. 

1. Oświadczamy, że posiadamy doświadczenie zawodowe i dysponujemy wykwalifikowanymi osobami, 
które umożliwiają realizację zamówienia z należytą starannością w celu uzyskania odpowiedniego 
poziomu jakości usług zgodnie z wymaganiami zamawiającego określonymi w zapytaniu ofertowym, 
w tym zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osoby wykonującej czynności usługowe.  

2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, które udostępniono wraz z zapytaniem 
ofertowym  a w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowiązujemy się do zawarcia 
umowy na określonych w niej warunkach, w terminie i miejscu wskazanym przez zamawiającego. 

3. Zobowiązujemy się wykonać zamówienie w terminie od 3 kwietnia 2018 r. do 2 kwietnia 2019 r. 
w sposób określony w zapytaniu ofertowym i we wzorze umowy. 

4. Oświadczamy, że posiadamy ubezpieczenie własnej odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 
działalności związanej z przedmiotem zamówienia, na sumę gwarancyjną o równowartości ………PLN. 

5. Uważamy się za związanych tą ofertą w terminie do 3 kwietnia 2018 r. 

6. Wyrażamy zgodę na zamieszczenie przez zamawiającego na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji 
Publicznej, zawartych w ofercie danych oferenta/wykonawcy oraz ceny lub cen.   

 
 
 
 
…………………………….                                                                                                      …….………………..…………………… 
miejscowość, data                                                                                                         podpis oferenta/wykonawcy, pieczątka firmowa 


